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Background 
�
����������������� �!�"��"����!"�����#���������$%�������!�%��&�����'(�)��#�����%!�
������������"�&������*��"�*��#��+���!����#�����������������������������!�)��#��
���%!�"��"���������������#�+������$%����"���#���������$%�������!����!"����"!���
##�
)��#�� ���%!� !���#�� '�� #��,��� "�� �������#�+� ��"��+�!� *�"���� "��� !"����"!-�
�����"����#����!����#��$"��.�������#���%�����+����
�

����������������� �!�"��"�"���'�!�!������%����"������������-!�����!����"��#�"���!�
����������#��%��"���%�"�������!����#���"�&�"(��!�"����+%#���������!"�������"��"�
�#"�+�"�#(�"���!����#�*�##���"�%�"�"������#������"���!,��
�
���� ������ �$%��"!� "��"� !���� )��#�� ���%� %���"���!� '�� �!��� ��� %#������� ����
�$���"�����##�)��#�����%!������$���!���!������!�����#������!,��!!�!!+��"�������!,�
+�����+��"����������"��%����
�

Procedures 
�
�� ����/���#�0����#�������1�++�""��!�!��##�*��,�*�"��"���%�����%�#�"����&�#�%�

"������*�����"��������� )��#�����%�%��"���%�"����"��"�*�##�����������!"����"�
%��"���%�"������������������*�"����+���!"��"�&��%��������!�����)��#�����%!��

�
�� )���"���%��%�!�!����"��!��%��������!2�"�����##�*����������"���!�!��##��%%#(��
�

����� 3����"�������%��
�(�"��%�*�"���������"!����"�����++���"(���������
��+%#�"������������(�

����� 0%��"!� ���%�� 
�(� "��%� �%� "�� �� +�$�+�+� ��� ��&�� !����#� ��(!� "��"�
��&�#&�!���"��!����#��&��"!��!�"���+������"�&�"(��

����� 4�"�&��1������#�+����%��
�(�"��%�����"���"����������(�"��"����!���"�
��&�#&����"��!����#��&��"!��!�"���+������"�&�"(�� �
���%��"����"��!��
"��%!�!��##�'��+����"��"���/���#�0����#�������1�++�""����
�

�� ���� %�����%�#� !��##� ��!���� "��"� 5�!�#�!���� ���� 1��!��"� /�""��!� ����
��&�#�%����!����"�����##�*�������"�����'������%����������*�"����(�)��#�����%�
������.!�"����"�&�"(��

�
�� 6���++����"���� ��� 
%%��&�#� ��� ������%#�� ���+� "��� /���#� 0����#� ������

1�++�""���!���#��'����7��!"����"�#��!"�"�����+��"�!�'������"���%#������
��%��"������"�����4�"�&��1������#�+�)��#�����%!��
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�
������ )��#�����%!����������!��2��2�8��������!"����"!�!���#����"�'��%#������

������������&�+��"�"�!"!������%#�+���$�+!��
�

���� ����/���#�0����#�������1�++�""���!���#������++��������#��%%��&�#�
���� 4�"�&�� 1������#�+� )��#�� ���%!� �"� #��!"� �� +��"�� %����� "�� "���
��%��"�������"���!"����"!��

���
9���� ������%�#!� !��##� ��!���� "��"� "��� ��##�*���� �����#���!� ���� %��������!� ����

��##�*��� ��� ����++������� �##� )��#�� ���%!� "�� "��� /���#� 0����#� ������
1�++�""��������%%��&�#��

�

Supervision 
�

������!��##�'����+���+�+��������!�%��&�!��������&��(�"���!"����"!���)��#�����%!�
"��"� ���#���� ����.��!,� ��"�&�"��!� !���#�� ��&�� ���� !�%��&�!��� ���� �&��(� ��&��
!"����"!�� � :�� ��������� ��� "��� ��+'��� ��� !�%��&�!��!� ���� )��#�� ���%!� %#��!��
���!������

�
�� �������2�!�$������'�#�"(����!"����"!�
�� ������+'������!"����"!���&�#&���
�� ;��"����"���������!"����"!�*�"��!%����#������"����#����+�����#�����!�
�� �����$%��������#�&�#����"���!"����"�*�"����!%��"�"��"�����"�&�"(���&�#&���
9� ;��"���������"�"���!"����"!���&��'�����*�(����+���+������"�����"�������

"�����"�&�"��!���&�#&���
�� ����������������!%��!�'�#�"(�������!��%#����!��*��'(�"�������&����#�����%�

+�+'��!�
<� �����$%������������7��#�"(�����&��#�'#��!�%��&�!��!�
�� �����&��#�'�#�"(�����%%��%���"�#(����"������!"������
8� ������7����+��"!����"��������� �"����#�#���"����"��'��&�!�"���

�

##�)��#�����%!�!��##���&����4��"�#����0����#�5�&�!�����������"������"�������*���
*��#�����+�##(�'���!!��������!%��!�'�#�"(�����"��"��#�!!������"�&�"(��!��������"���
!�%��&�!��!��
�
��"��+�#��������+�#��!�%��&�!��!�*�##�'��%��&������!���7�������
�
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0�%��&�!��!������#"����"�!�!��##�'��!�#��"���=���"#(�'(�"���/���#�0����#�������
1�++�""�������!����#�!"��������'��&��*���'(�"�����++���"(��!���!%��!�'#��
���#"!���
�1��+���#�6�����!�1���,�����1��#��;�#�����1���,�������7�����������##�
&�#��"����!�%��&�!��!��

�

Disclosure Letter and Consent Letter 
�

����'�!�!������%����"������������-!�����!����"��#�"���!�����������#��%��"���%�"�������
!����#���"�&�"(��!�"����+%#���������!"�������"��"��#"�+�"�#(�"���!����#�*�##���"�%�"�
"������#���"���!,��

�
0"����"!�����%��+�""���"��"��&�#���#(����"�����%����"!������������!���&��!������
'�"�� "��� /�""��� ��� 5�!�#�!���� ���� "��� 1��!��"� )��+� �!� ��7������� � 4�"�&��
1������#�+� )��#�����%�5�!�#�!����/�""��!�!���#��'��!������������"������"��"���
!����#� �� +���+�+� ��� �� +��"�� '������ "��� ��%��"���� ��"��� � >�� ��(� "��%!� ��
!�%���"��1��!��"�)��+��!���"���7��������#�!!�"���!"����"!���"����"��"���!����#�
��"���"�������#���!����#���(���!��������;����&���%�!!�'#�2�1��!��"�)��+!�����
5�(����%�5�!�#�!����/�""��!�!���#��'����"������"��"���!����#����"(.����"�����!�
%�����"��"���"��%-!���%��"�����
�
5�!�#�!���� ���� 1��!��"� /�""��!� +�!"� ���#���� �##� �����+�"���� ��7������ '(� "���
����,#�!"��
�
/���#�0����#�������1�++�""���!"�������+�"���!�������(�"��%!���7�������!������
/�""������5�!�#�!��������!"����"!�"��%��"���%�"���
�
/���#� 0����#� ������ !"������� +�"���!� ���� �&������"� ���� ��(� ��"��!����#� "��%!�
*����� !"����"!� ��"���� ��+�� ��"��� ����#��� !����#� ����!� ��7����� �� 5�!�#�!����
/�""���������1��!��"�)��+��
�

Itinerary 
�

�� 4��%����'�"�����"�&�"��!���&��'�������#��������"���)��#�����%�
�� 
#"����"�&����"�&�"��!���&��'�������#�������
�� 5�!�#�!����+��"����*�"��%����"!���#������)��#�����%!�"��"����#��������.��!,�

��"�&�"��!��
�
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Participation List 
�
�� /�!"�����##�%��"���%�"����!"����"!�����,��������!"�*��"����"��(���&��!������

5�!�#�!��������1��!��"�)��+!��
�� 3+������(����"��"�����+�����#������+�"������+%#�"��������##�%��"���%�"����

!"����"!�
�

Risk Assessment 
�

6�!,��!�"�����+'���"�������"���#�,�#�������������������"���%%����������7����(��
����"������!�7�����!����"����������"��!�&���"(����

�
:���!!�!!����"�����!,������(�)��#�����%���"�&�"(2����!�����"�����##�*�����

�
�� ���� "(%�� ��� ��"�&�"(� ���� "��� #�&�#� �"� *����� �"� �!� �����"�,��� �'�������2�

��"��+����"�2���&��������
�� ���� #���"����� �+���"�����!� "������2� ��"����� *�"��2� ��'��� ��� ����"�(�

!�""������
�� ��������������2��$%��"�!������7��#�����"���!����!"���2�&�#��"���!�������.!�"��

!"��������%%#���'#���
�� �������2�����������2���"��!!2��$%������������������"������"���!"����"!��
9� 0"���	!"����"���"���
�� ����7��#�"(�����!��"�'�#�"(�����&��#�'#���7��%+��"�
<� 0��!���#������"���!�!�����!�*��"��������"�+�����(�����
�
:����+�"���� ������� ���+� !��&���� %��&����!� ��� )��#�� ���%!� ���� �&������"�
��!����"��#���+%!�"��%��&����"���"��%������� ��!�*�"�������+�"����"��"�*�##��##�*�
����"��+�"�������"�&�#(�%#���"���:"������(�����������"�#(��!!�!!�����+��������!,��

��
�� 0"�"�+��"����+�+�����+��"!����������"+��"2�"�������������!!�!!+��"����

!"����
�� 0"�"�+��"�"��"�1��+���#�6�����!�1���,!�����������"������!"����
�� ;��""����%���"���!�����%��������!������������"�&�"(���������
�� )��!"��������"�����"�������!"����
9� ;�"���!���"(�"���������*������%%#���'#������!"����
�� ;��""���%#��������7��%+��"��!!�!!+��"�����+���"�������
<� ;��""����������"�����+������(�%��������!�
�� :�!�������.����#�����������+�"�������*��"����"���!��&����%��&�������!�"�����

%��"(�#��'�#�"(�����%��"���%��"!�
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8� 1�!"�'���,��*������%#��������"�&�"�!�
�
� 0�"��+�%��
��� 
!!�!!+��"����%�"��"��#���!,!��"�!�"��
��� 
�(� 1��!��"� )��+	;��&��!�"��"� +�!"� '�� !������ '(� %����"!� ����

!"����"!����+�"���!��&����%��&������
 
Risk Management 
�
�� 
!,2�?:!�"��!�����!!��(@A������##���"�&�"��!�%#���������"���"��%��������!�����

�&���������(�����.��!,���"�&�"��!�"��"������"����#��"�"��������"����#���"��+�!�
���"���"��%���
�"�&�"��!�*�����!�&������!,!����������"��##�'#�������%�����"�'#��
!���#����"�'�����!���������

�� 
!!�!!�%�"��"��#���!,!�"��%��"���%��"!�'(���!*�������?:��*�����"��!���"�&�"(2��!�
�"�����!���'#��"��"�!�+���������'����=����@A��

�� 6��������!,�'(���!*�������?;��"�����*�����"��%��&��"������=��(@A�
�� 3�!���� "��"� !���"(� �����#���!2� %���"���!� ���� ��#�!� ���� �+%#�+��"���

"��������"� "��� )��#�� ���%� ���� "��"� ��!%��!�'�#�"(� ��!� '���� �%%��%���"�#(�
�!!������"���##�%��"��!��

�

Other factors to consider 
�
��� 3����"����#���"��+�!�����'�����+�"��
�
��� 3+������(��#��!��������%#����

���� 
������"�+�����+��"�
���� 6�%��"����%��������!������������"!�����)��#�����%��������"!�

�
��� �����"�

��� 0��������"�����!�����"��%!�
��� 6������%�#��(��������!���##��"������+�%����"!�����!"����"!�*��������"�

���
�
��� 
���++���"����

���� 1�!"�
���� 0��"�'�#�"(����!�%��&�!����

�
9�� 1��"������(��#����!���������"�

9��� 
#"����"����"�&�"��!�!"�"������5�!�#�!����/�""���*�"�������+������!��"�
���%����"!�
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9��� B�""����!"����"!�"��!���"(	��+��
9��� 
#"����"�� ���� !%�������� �#"����"�� %��!��2� ��� ��!%��!�'#�� �� ���"������

"�������+�!"��""����"������+������(�
9��� )��#�����%�!�%��&�!��!������!"����"��(������"����������"�&�"(�����

+�(���#(��!��%��&���!#(��������"���#"����"����"�&�"��!����"����&��"����
��&����"�������#������"�&�"(��������"���)��#�����%��

�
��� 
� ��%(� ��� ��!�#�!���� #�""��� ���� ���!��"� ���+� *�##� '�� !��"� "�� "���

0�%����"�����"� ���.+��"�� '������ "��� ��%��"���� ��� ��(� �$"������
�����"����#����4�"�&��3����"�������#��"��%��
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